Prova 1

1. Descrivere le funzioni del Senato Accademico.

2. Utilizzando il foglio di calcolo Excel, quale tasto
occorre tenere premuto per selezionare celie tra loro non
contigue e come si deve procedere per stampare solo
una porzione del foglio di lavoro.

3. English: | love walking in the park every morning
because it helps me start the day with a fresh mind.

omissis
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omissis



Prova 3

1. Descrivere le funzioni del Consiglio di Amministrazione.

2. Supponendo di avere in un foglio Excel i seguenti valofi
nelle celle A1 =8, A2 =4, A3 = 3, qual ¢ il risultato della
formula =(A1+A2)*A3? Quale risultato si ottiene se nella
cella A1 digitiamo la formula =15-A2 ?

3. English: My brother and | often play video games
together after finishing our homework in the evening.

omissis




Prova 4

1. Descrivere la composizione del Consiglio di
Amministrazione.

2. In una presentazione PowerPoint cosa si intende per
effetto di animazione di un oggetto e come & possibile
I'inserimento di filmati, animazioni e suoni.

3. English: The restaurant near my house serves the best
ltalian food | have ever tasted in my entire life.

omissis




Prova 5

1. Descrivere i compiti del Nucleo di Valutazione di
Ateneo e le modalita di designazione dei membri.

2. Come si attivano e a che cosa servono le revisioni in
Microsoft Word anche in riferimento a documenti
condivisi ?

3. English: We decided to visit the museum on Saturday
because the weather forecast predicted rain all day long.

omissis




’ Prova 6

1. Descrivere il ruolo del Direttore di Dipartimento e le
modalita di elezione.

2. Indicare le operazioni da fare per cambiare il nome di
un file. Dove puo essere recuperato un file eliminato nel
computer ?

3. English: My best friend moved to a different city last
year, but we still keep in touch through video calls.

omissis




Prova 7
-1 1. Descrivere la modalita di elezione del Rettore.

2. Cosa vuol dire fare I'operazione di “Backup" ? Fare
alcuni esempi.

3. English: She adopted a cute little kitten from the animal
shelter and named him Oliver.

omissis




Prova 8
1. Il Direttore Generale: compiti e modalita di nomina.

2. Quali file hanno come estensione “exe”, “docx o doc”
e “xlsx o xls” ?

3. English: Every summer, my family goes on a camping
trip in the mountains to enjoy nature and disconnect from

technology.

omissis




Prova 9

1. Discutere il seguente argomento: “ll Garante di
Ateneo”.

2. Cosa € un “Browser”, quali sono i piu utilizzati e in
cosa si differenziano.dai motori di ricerca.

3. English: He always carries a notebook with him to write
down any interesting ideas that come to his mind.

oOmissis
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Prova 10 )

1. Discutere il seguente argomento: “ll Comitato Unico di
Garanzia per le pari opportunita”.

2. Cosa & una “mailing list” e quali sono i metodi di
gestione.

3. English: The local bakery sells delicious pastries and
bread that are baked fresh every morning.

omissis




Prova 11

1. Discutere il seguente argomento: “ll Consiglio degli
studenti”.

2. Cosa si intende con “link web" e in quali contesti viene
utilizzato.

3. English: Our team worked hard on the project'and
finally presented it to the clients with great success.

omissis




Prova 12

1. Discutere il seguente argomento: “ll Collegio dei
Revisori dei Conti”.

2. In informatica, che cosa si intende con “DataBase”?

3. English: She learned how to play the guitar by
watching online tutorials and practicing every day.

omissis




Prova 13

1. Discutere il seguente argomento: “Strutture didattiche
e strutture di ricerca”.

2. Come si puo convertire un file di testo Word con
estensione “docx” in un file “pdf”? E’ possibile la

conversione contraria?

3. English: My parents taught me the importance of being
kind and respectful to everyone, no matter who they are.

omissis




Prova 14

1. Discutere il seguente argomento: “La figura del
dirigente”.

2.Utilizzando il programma Microsoft Word, dire a che
cosa servono i seguenti pulsanti:

—_— o

3. English: The new movie that just came out is receiving
excellent reviews from both critics and audiences.

omissis




Prova 15

1. Discutere il seguente argomento: “Carico e scarico dei
beni mobili”. ‘

2. Nell'utilizzo di MS-Word come & possibile modificare
I'aspetto del testo (sia carattere che paragrafo).

3. English: She bought a beautiful handmade necklace at
the local market as a gift for her mother's birthday.

omissis



Prova 16

1. Descrivere la figura del consegnatario dei beni mobili e
immobili.

2. Qual é la differenza tra rientro e margine? Discutere
come si impostano o si modificano. |

3. English: We need to buy some groceries before the
store closes because we are out of miik and bread.

omissis




Prova 17
1. Descrivere la figura dell’utilizzatore dei beni mohbili.

2. Dove sono visualizzati i dati che vengono digitati
all'interno di una cella di un foglio Excel?

3. English: He enjoys running in the early morning
because the air is fresh and the streets are quiet.

omissis




Prova 18

1. Discutere la figura del responsabile del procedimento
ai sensi della legge 241/90.

2. Come si fa a scegliere un foglio di lavoro all'interno di
un file excel e come si inserisce un’immagine nel foglio di
lavoro selezionato.

3. Engiish: She loves 1o paint iandscapes, especiaiiy
during the spring when the flowers are in full bloom.

omissis




Prova 19

1. Discutere il seguente argomento: “Silenzio/Assenso ai
sensi della legge 241/90".

2. Come si trova un particolare contenuto in un foglio
excel o un file word e come & possibile apportare
modifiche anche multiple?

3. Enghsh: My sister is studying hard for her exams
because she wants to get into a good university.

omissis




Prova 20

1. Cos’e il conflitto di interessi ai sensi della legge
241/90 ?

2. Cos’e un antivirus e perché e importante che sia
aggiornato.

3. English: We spent the whole afternoon at the beach,
swimming in the sea and playing volleybail with friends.

omissis




Prova 21

1. Discutere il seguente argomento: “La Consulta del
personale tecnico, amministrativo, bibliotecario e CEL".

2. Come si fa a bloccare la visualizzazione della prima
riga e/o della prima colonna durante lo scorrimento di un
foglio excel? Perché & utile?

3. English: The garden in front of our house is filled with
colorful flowers that bloom in different seasons.

omissis




